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Chúng tôi cung cӳp hàng loӱt dԆch vԚ POS cho 

nh n֓g hình thԝc kinh doanh nhԈ ƴƘԜ {ŀƭƻƴ ǘƽŎκ 

ƭŁƳ Śӽp, bán lӾ, nhà hàng, Pizza  hoӼŎ /ƻŦŦŜŜΣΦΦ 7Ԃ 

biԀt thêm chi tiԀt hãy liên lӱc vԏi chúng tôi! 
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Giԏi thiԄu 
CtPosSolutions không chԅ cung cӳp hàng loӱt POS solutions cho các c֒a hàng ԑ mԝc giá hԓp 

lý. QuӲn lý tӳt cӲ ŎłŎ ƎƘƛ ŎƘŞǇ ōǳƾƴ ōłƴΣ ƘŁƴƎ ƘƽŀΣ ƴƘŃƴ ǾƛşƴΣ ŚƛԂm danh, cuԍc hӽƴκŚӼt 

chԌ,..v.v. 

[Ԝǳ ȇ Śƛԁǳ ƴŁȅΣ ŎƘǵƴƎ ǘƾƛ Śń ǘƘƛԀt kԀ mԍt phӴn mԁm hoàn chԅnh cho các chԛ ǎŀƭƻƴ ŚԂ có thԂ 

dԃ ŘŁƴƎ ƭԜǳ ǘǊ ֓mԇi thԝ ǾŁ Śƛԁu hành salon tԉt. 

NԀu có thӸc mӸc, vui lòng liên hԄ chúng tôi. 
(03) 9356 0800 hoӼc vào website (http://ctpos.com.au/) 

Các yêu cӴǳ ŚԂ cài ŚӼt 
Chӱy trên các hԄ Śƛԁu hành 

Windows XP 

Windows Vista (x86 and x64, all editions) 

Windows 7 (x86 and x64, all editions) 

Windows (x86 and x64, all editions) 

Windows 10 (x86 and x64, all editions) 
 

Yêu cӴu tԉi thiԂǳ Śԉi vԏi hԄ thԉng 

2 GB RAM 

1.8 GHz or faster processor  

500 MB free hard drive space 

Microsoft Internet Explorer 8.0 or higher 

SQL Server 2008 

Internet access with Broadband connection 

Microsoft Windows® 10/8/7/VISTA/XP (32-bit and 64-bit)

http://ctpos.com.au/
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{Ԏ ƭԜԓc (Quan trԇng) 
¢ǊԜԏc khi bӸǘ ŚӴǳΣ Ƙńȅ ƴƘƜƴ ǎԎ ƭԜԓc qua nh֓ ng phӴn quan trԇng cԛa POS solution. ViԄc này 

sӿ giúp bӱn hiԂu nh֓ ƴƎ ŚӼc tính cԛa hԄ thԉng. 

 

I. ¢ǊŀƴƎ ŚŇƴƎ ƴƘӷp 
Khi POS khԑƛ Śԍng, bӱn sӿ thӳy c֒ a sԋ ŚŇƴƎ ƴƘӷp. 

Có 2 nhóm tài khoӲn: Sale (Bán hàng) và Admin (QuӲƴ ƭȇύΦ bƎԜԐi bán hàng sӿ có mԍt tài 

khoӲƴ ŚԂ th c֔ hiԄn các giao dԆŎƘ ƘŁƴƎ ƴƎŁȅΣ ŎƼƴ ƴƎԜԐi quӲn lý có thԂ kiԂm soát toàn bԍ hԄ 

thԉƴƎ ƴƘԜ ƎƛłƳ ǎłǘ ƭԜԓng hàng hóa, tӱo báo cáo ..v.v. 

7Ԃ bӸǘ ŚӴu: 

¶ Chԇn phӴn "Password", bàn phím sӿ xuӳt hiԄn. 

¶ Nhӷp mӷǘ ƳńΣ ǎŀǳ Śƽ ŎƘԇn "Enter". 
 

Chú ý: Mӷt mã mӼŎ ŚԆƴƘ ŎƘƻ ƴƎԜԐƛ ōłƴ ƭŁ άмέ ǾŁ ŎƘƻ ƴƎԜԐi quӲƴ ƭȇ ƭŁ άмноέΦ 

 

I. Trang quӲn lý 

NԀu bӱn nhӷǇ ŚǵƴƎ Ƴӷt khӵǳ ǾŁ ŚŇƴƎ ƴƘӷp thành công, bӱn sӿ thӳy trang quӲn lý  

gԊm nh֓ ng menu cӴn thiԀt. Trên trang này, bӱn có thԂ thêm/cӷp nhӷt/xem các báo cáo, 

biên ƭŀƛΣ ƴƘŃƴ ǾƛşƴΣ ƘŁƴƎ ƘƽŀΣ ŚƛԂm danh và tӳt cӲ nh n֓g phӴn khác.   

MԌi nút trên trang quӲn lý sӿ dӶn bӱƴ ŚԀn nh֓ ng chԝŎ ƴŇƴƎ ŎƘƝƴƘ Ŏԛa trang quӲn lý. 
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II. Trang chԛ 
Trang này bao gԊm tӳt cӲ các sӲn phӵm, dԆch vԚ mà bӱn cung cӳǇΦ 7Ԃ ǉǳł ǘǊƜƴƘ ƴŁȅ ŚԎƴ ƎƛӲn 

ƘԎƴΣ ŎƘǵƴƎ ǘƾƛ Śń ǾƛԀt nh ƴ֓Ǝ ōԜԏŎ ŚԎƴ ƎƛӲƴ ŚԂ bӱn làm theo và s֒ dԚng hê thԉng POS ngay 

lӷp tԝc. 

¶ ӣ ŚӴu màn hình, bӱn có thԂ thӳy tên kinh doanh, tên nhân viên và sԉ biên lai 

hiԄn tӱi. 

¶ BӲng biên lai nӹm ԑ góc trái trên cùng. BӲng biên lai: 

i. Thêm các sӲn phӵm vào biên lai bӹng cách s֒ dԚng Barcode (mã hàng). 

ii. Cho phép bӱƴ ǘƘŀȅ Śԋi sԉ ƭԜԓng, giá cӲ và thuԀ/chiԀt khӳu cho mԌi mԚc. 

iii. Có thԂ thêm/loӱi bԈ các mԚc phԚ vào/khԈi menu chính. 

iv. Có thԂ th c֔ hiԄn 4 giao dԆch vԏi khách hàng cùng mԍt lúc. 
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ChԝŎ ƴŇƴƎ cԛa phӴn mԁm POS 

(Chi tiԀt) 
ӣ phӴn này, chúng ta sӿ nói ngӸn gԇn vԁ tӳt cӲ các chԝŎ ƴŇƴƎ Ŏԛa phӴn mԁm. 

I. Trang chԛ 
bƘԜ ŎƘǵƴƎ ǘŀ Śń ƴƽƛ ǘǊƻƴƎ ǇƘӴƴ ǎԎ ƭԜԓc , trang chԛ rӳt quan trԇng. Toàn bԍ giao dԆch 

ōǳƾƴ ōłƴ ŚԜԓc tiԀn hành và hoàn thành ԑ màn hình này. 

 

/łŎ ōԜԏc bӸǘ ŚӴu 
 

Tìm sӲn phӵm bӹng tên hoӼc barcode 

·łŎ ŚԆnh vԆ trí phӴn tìm kiԀm   trên màn hình, bӱn sӿ nhӷp tên sӲn 

phӵm ԑ ŚŃȅΦ 

Danh sách kԀt quӲ sӿ hiԄƴ ƴƘԜ ƘƜƴƘ ŘԜԏƛΦ 7Ԃ chԇn sӲn phӵm, bӳm chԇn  . NԀu chԅ 

có mԍt kԀt quӲ duy nhӳt, hԄ thԉng sӿ t  ֔Śԍng chԇn sӲn phӵm này. 
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Cách khác: S֒  dԚƴƎ Ƴłȅ Śԇc Barcode và thêm sԉ barcode vào hԍp .  

Cách khác 2: Chԇn ԑ trang chԛ, bӱn sӿ thӳy các sӲn phӵƳ ŚԜԓc phân loӱƛ ƴƘԜ ƘƜƴƘ 

ŘԜԏi. 

 

 

Sau khi sӲn phӵƳ ŚԜԓc thêm thành công vào bӲng biên lai. Bӱn sӿ thӳȅ ƴƘԜ ƘƜƴƘ ǎŀǳΦ  
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Tìm sӲn phӵm bӹng phân loӱi 
ӣ góc phӲi màn hình, bӱn có thԂ tìm thӳy tӳt cӲ các phân loӱi sӲn phӵm ŚԜԓŎ ŚԜԓc tô màu 

xanh. Mԍt phân loӱi bao gԊm mԍt danh sach các phân loӱi phԚ, mԌi phân loӱi phԚ gԊm danh 

sách các sӲn phӵƳ ǘԜԎƴƎ ԝng. Bӱn hãy chԇn t ƴ֑Ǝ ōԜԏc: Phân loӱi > Phân loӱi phԚ > SӲn 

phӵƳ ŚԂ tìm sӲn phӵm và thêm nó vào biên lai. 

Cӷp nhӷt (Sԉ ƭԜԓng, Giá, ChiԀt khӳu)  

ω 7Ԃ chԅnh s֒ a sԉ ƭԜԓng sӲn phӵm, chԇn sԉ ƭԜԓng sӲn phӵm (nӹm ԑ cԍt ) và nhӷp sԉ 

ƭԜԓng bӹng bàn phím sԉ. 

ω 7Ԃ ǘƘŀȅ Śԋi giá sӲn phӵm, chԇn giá sӲn phӵm (nӹm ԑ cԍt giá ) và nhӷp giá mԏi. 

ω 7Ԃ thêm chiԀt khӳu/thuԀ, chԇn sԉ tԅ lԄ cԛa sӲn phӵm (nӹm ԑ cԍt chiԀt khӳu ) và 

nhӷp tԅ lԄ chiԀt khӳu(%). 

Thanh toán  
7Ԃ kԀt thúc mԍt giao dԆch, bӱn có thԂ xuӳt mԍt biên lai bán hàng hoӼc biên lai dԆch vԚ:  

¶ Chԇn giao dԆch bӱn muԉn hoàn thành.  

¶ 7Ԃ chiԀt khӳǳ Ƙƽŀ ŚԎƴΣ ƴƘӷp mã chiԀt khӳu bӹng sԉ phӴƴ ǘǊŇƳ ƘƻӼc sԉ tiԁn cԚ thԂ 

vào phӴƴ ǘԜԎƴƎ ԝng. 

¶ Nhӷp sԉ tiԁn khách hàng trӲ vào phӴn Pay. Balance và Change (tiԁn th ŀ֑ύ ŚԜԓc tính 

t  ֔Śԍng và hiԄn trên màn hình. Bӱƴ ŎǷƴƎ Ŏƽ ǘƘԂ dùng nh֓ ng phím tӸt này: , 
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, , ,  và  ŚԂ thanh toán nhanh. 

NԀu khách hàng trӲ chính xác tԋng tiԁn, bӱn chԇn . 

¶ Chԇn kiԂu thanh toán  , , , hoӼc . 

NԀu khách hàng yêu cӴǳ Ƙƽŀ ŚԎƴ cԛa giao dԆŎƘ ŎǷΣ ōӱn có thԂ in lӱi bӹng cách chԇn . 

NԀu bӱn muԉn xuӳǘ Ƙƽŀ ŚԎƴ όōӹƴƎ Ƴłȅ ƛƴ  Ƙƽŀ ŚԎƴύΣ ŎƘԇn , ŚԂ xuӳt biên lai (kích 

ǘƘԜԏc A4), chԇn . 7Ԃ ƛƴ ŚԎƴ ƘŁƴƎΣ ŎƘԇn . 7Ԃ in bӲn báo giá, chԇn .  

 

7Ԃ ǘłǘ Ƴłȅ ƛƴ Ƙƽŀ ŚԎƴΣ ŎƘԇn . 

In lӱƛ Ƙƽŀ ŚԎƴΣ biên lai 
HԄ thԉng POS cho phép bӱn in lӱi 5 biên lai dԆch vԚ mԏi nhӳǘΦ 7Ԃ in lӱi, làm theo nh֓ƴƎ ōԜԏc 

sau:  

ӣ trang chԛ, chԇn nút . HԄ thԉng sӿ hiԄn nh֓ ƴƎ ōƛşƴ ƭŀƛ ǾŁ ŚԎƴ ŚӼt hàng mԏi nhӳt 

ǘǊşƴ ƳŁƴ ƘƜƴƘ ƴƘԜ ƘƜƴƘ ŘԜԏi: 
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See how easy it is to operate the software! 

Xóa sӲn phӵm 

Bӱn có thԂ xóa sӲn phӵm khԈƛ ōƛşƴ ƭŀƛ ǘǊԜԏc khi thanh toán bӹng cách chԇn nút . 7Ԃ xóa 

tӳt cӲ các sӲn phӵm, chԇn biԂǳ ǘԜԓng . 

 

Sau khi bӱn chԇn xóa (1 hoӼc trên 1 sӲn phӵm), bӱn sӿ thӳy bàn phím sԉ trên màn hình, bӱn 

sӿ nhӷp ID ƴƘŃƴ Ǿƛşƴ ŚԂ xác nhӷn xóa. 

 

 

Mԑ ƴƎŇƴ Śn֔g tiԁn 
NԀu vӷƴ ƘŁƴƘ ƴƘԜ ōƜƴƘ ǘƘԜԐng, hԄ thԉng sӿ mԑ ƴƎŇƴ Śn֔g tiԁn t  ֔Śԍng khi thanh toán. 

¢ǊƻƴƎ ǘǊԜԐng hԓp khác, bӳm chԇn   và nhӷp mӷǘ Ƴń ƴƘԜ ōşƴ ŘԜԏi. 
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Thêm khách hàng vào biên lai 

¶ ӣ trang chԛ, chԇn . 

¶ 7ƛԁn ǘƘƾƴƎ ǘƛƴ ƪƘłŎƘ ƘŁƴƎ ƴƘԜ ƘƜƴƘ ŘԜԏi: 

 

 

¶ Chԇn  ŚԂ ƭԜǳ.   

Thêm khách hàng có sӻn: 
Bӹng cách tìm khách hàng bӹƴƎ ǘşƴκŚƛԄn thoӱi: 

¶ ӣ trang chԛ, chԇn .  

¶ NhӷǇ ǘşƴ ƪƘłŎƘ ƘŁƴƎ ǾŁ ŚƛԄn thoӱƛΣ ǎŀǳ Śƽ bӳm Enter. 

 

 

Chԇn khách hàng trong kԀt quӲ tìm kiԀm bӹng cách chԇn  nӹm kԀ ōşƴ ƪƘłŎƘ ƘŁƴƎ ŚƽΦ  
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Chԇn khách hàng trong danh sách:  

¶ ӣ trang chԛ, chԇn   ŚԂ xem d֓  liԄu khách hàng.  

 

 

Bӱn có thԂ chԇƴ ƪƘłŎƘ ƘŁƴƎ ŚԂ in biên lai bӹng cách chԇn  nӹm kԀ bên khách hàng 

ŚƽΦ  

7Ԃ xem chԝŎ ƴŇƴƎ ǘƘşƳ Ƴԏi, chԅnh s֒ a, và xóa, xin hãy tham khӲo phӴn 3. 

Xem tӳt cӲ phân loӱi, phân loӱi phԚ hoӼc sӲn phӵm 

Chԇn  trên màn hình và bӱn có thԂ thӳy phân loӱi các sӲn phӵm trong bӲƴƎ ƭԜԏi 

ƴƘԜ ƘƜƴƘ ǎŀǳΦ  
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Khi bӱn chԇn  nút này sӿ dӶn bӱƴ ŚԀn trang sau, vԏi các phân loӱi phԚ ƴƘԜ 

hình sau.  

 

7Ԃ xem tӳt cӲ các sӲn phӵm cԛa phân loӱƛ ƴŁƻ ŚƽΣ ŎƘԇn phân loӱi/phân loӱi phԚ ǘǊԜԏc, bӱn 

có thԂ thӳy tӳt cӲ sӲn phӵƳ ƴƘԜ ǎŀǳΦ 
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Chú ý: Bӱƴ ŎǷƴƎ Ŏƽ ǘƘԂ thêm sӲn phӵm vào biên lai hoӼc danh sách mua sӸm ԑ trang này. 

Giao dԆch nhiԁu khách hàng cùng mԍt lúc 
Hê thԉng cho phép bӱn giao dԆch vԏi nhiԁǳ ƪƘłŎƘ ƘŁƴƎ ŎǷƴƎ Ƴԍǘ ƭǵŎ ŚԂ giӲm thԐi trì hoãn 

nhӳt có thԂΦ 7Ԃ ǘƘŀȅ Śԋi gi֓ a các giao dԆch, xin hãy làm theo nh֓ƴƎ ōԜԏc sau: 

 

Khi bӱn bӸǘ ŚӴu hԄ thԉng, ô SALE 1 sӿ ŚԜԓc chԇn mӼŎ ŚԆnh. Tӳt cӲ các sӲn phӵm sӿ nӹm 

trong ô ƴŁȅ ŚԀn khi bӱn thanh toán. 

¶ Ô màu xanh là giao dԆŎƘ ŚŀƴƎ ǘǊԉng. 

¶ Ô màu cam là giao dԆŎƘ ŚŀƴƎ ǘƘc֔ hiԄn. 

¶ Ô màu xám là giao dԆŎƘ Śń ŚӴy. 

 

 



16 | P a g e 
 

Nh֓ ng chԝŎ ƴŇƴƎ ǉǳӲn lý (Chi tiԀt) 

 

1. Khách hàng 
bƘԜ ǘŀ֔ Śԁ, phӴƴ ƴŁȅ ŚԜԓŎ ŘǴƴƎ ŚԂ kiԂm soát d֓  liԄu khách hàng. Bӱn có thԂ th c֔ hiԄn 

nh n֓g viԄc sau: thêm khách hàng mԏi, cӷp nhӷt thông tin khách hàng, xóa khách hàng và 

ǘƘşƳ ƪƘłŎƘ ƘŁƴƎ ŚԂ xuӳǘ Ƙƽŀ ŚԎƴΦ  

7Ԃ xem danh sách khách hàng, chԇn   trên màn hình. 

 

Thêm khách hàng mԏi  

¶ Nhӷp tên khách hàng, sԉ ŚƛԄn thoӱƛ ǾŁ ŚԆa chԅ vào hԍp thông tin và chԇn . 

¶ Khách hàng mԏi sӿ hiԄn trên màn hình. 

Chԅnh s֒ a thông tin khách hàng 
1. ¢ƜƳ ƪƘłŎƘ ƘŁƴƎ ŚԂ cӷp nhӷt thông tin. 

2. Chԇn Edit  nӹm cӱnh tên khách hàng . 

3. Tӳt cӲ thông tin khách hàng nӹm trên thanh thông tin. 

4. Chԅnh s֒ a và bӳm  ŚԂ ƭԜǳΦ 

 




































